Bielskie Centrum Psychiatrii - Olszdwka
w Bielsku-Bialej
43-309 Bielsko-Biata, ul. Olszéwka 102

tel. 338123041
REGON: 001270180 NiP:547-17-56-504

Dyrektor

Bielskiego Centrum Psychiatrii — Olszéwka w Bielsku — Biatej poszukuje

kandydatek/kandydatéw na stanowisko:

Giownego Ksiegowego

Okredlenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem gtéwnego ksiegowego

Wymagania niezbedne:

1. Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych oraz Rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia w sprawie kwalifikacji wymaganych od pracownikéw na poszczegélnych rodzajach
stanowisk pracy w podmiotach leczniczych niebedacych przedsiebiorcami z dnia 20 lipca
2011r. (Dz.U. nr 151, poz. 896), osoba ubiegajaca si¢ 0 ww. stanowisko musi spetnia¢ ponizsze
wymogi:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

posiada¢ obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub paristwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba Zze odregbne ustawy
uzaleiniajg zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania
obywatelstwa polskiego;

posiadac petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystac z petni praw publicznych;
niekaralnoé¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe;

posiada¢ znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksiggowego; '

posiadac wyksztatcenie wyisze,

posiada¢ 5-letnie doéwiadczenie zawodowe w stuzbach finansowo-ksiggowych, w tym 3
lata na stanowisku kierownika dziatu ksiegowosci,

spetnia¢ jeden z ponizszych warunkdéw:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupefniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

c) posiada¢ certyfikat ksiegowy uprawniajagcy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

Ponadto osoba ubiegajgca sie o stanowisko powinna:
posiada¢ znajomosé ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o

odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o Swiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych, ustawy o dziatalnosci leczniczej,

2)
3)
4)

ustaw regulujgcych kwestie podatkowe, ubezpieczen spotecznych oraz prawa pracy, oraz
umiejetnosc¢ interpretacji przepisow,

biegle postugiwac sie komputerem , w tym programami ksiegowo — ptacowymi,

posiadac nieposzlakowang opinig,

posiada¢ umiejetnosé pracy w zespole,

5) wykazywa¢ sie dyspozycyjnoscia, rzetelnoscia i odpowiedzialnoscia.

Mile widziana znajomos¢ rozliczania projektéw unijnych.



Zakres odpowiedzialnosci i uprawnien na stanowisku gtéwnego ksiegowego.
1. Do podstawowych zadan gtéwnego ksiegowego nalezy w szczegdinosci:
a) uzgadnianie rzeczywistego stanu aktywow i pasywéw z pracownikami dziatu,
b) przeprowadzanie oraz dokumentowanie wyceny bilansowej aktywow i pasywéw
oraz ustalanie wyniku finansowego,
¢} sporzadzanie sprawozdan finansowych i innych informac;ji finansowych,
d) gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiggowych oraz pozostate]
dokumentacji wymaganej przez obowigzujgce jednostke prawo bilansowe,
e) wykonywanie analizy finansowej w zakresie wynikajgcym z funkcji informacyjnej
systemu rachunkowosci jednostki,
f)  wspodtpraca z bieglym rewidentem badajgcym sprawozdania finansowe jednostki,
g) nadzdr nad pracami zwigzanymi z wewnetrznym systemem raportowania i innymi
dziataniami z zakresu rachunkowosci zarzadczej.

Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny oraz CV,

2. Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

3. Kserokopie $wiadectw pracy,

4. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa EU, posiadaniu petnej zdolnosci
do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych — zatgcznik nr 1

5. Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowigzany
jest przedtuzy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci.

6. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacyjnego zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z2018r. poz. 1000 ) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODQ) — zatacznik nr 2

Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Wymiar czasu pracy — petny etat

2. Miejsce pracy — Bielskie Centrum Psychiatrii — Olszéwka w Bielsku — Biatej

3. Rodzaj pracy — praca biurowa przy komputerze, wymagajgca wysokiego stopnia
samodzielnoéci

Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w terminie do 25 maja

2020r. opatrzonej dopiskiem ,Stanowisko gtéwnego ksiegowego w BCP-Olszéwka w

Bielsku — Biatej” w sekretariacie Dyrekcji ul. Olszéwka 102 lub przestaé pocztq.

O zachowaniu terminu decyduje data wplywu, oferty przestane po terminie zostang

pozostawione bez rozpoznania. O terminie_rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang

powiadomieni telefonicznie. Blizsze informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu: 33

8123041 wew. 111

Zatgczniki do pobrania:
1) Zatacznik nr 1 o$wiadczenie
2) Zafgcznik nr 2 Klauzula informacyjna w procesie rekrutacji

rgktor
Bielskiego Centrifir{Paychiatrii-Olszéwka




Zatacznik nr 1 do ogtoszenia

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a, ... {imie i nazwisko), Ur. ..c.ieievinnens , W zwigzku
ubieganiem sie o zatrudnienie na stanowisku giéwnego ksiegowego Bielskiego Centrum Psychiatrii -
Olszéwka w Bielsku-Biatej, niniejszym oswiadczam, ze:

1} posiadam obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handiu
(EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

2) posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystam w petni z praw publicznych.

Miejscowos¢ i data, wtasnoreczny podpis sktadajgcego oswiadczenie



Zatacznik nr 2 do ogtoszenia

Klauzula informacyjna w procesie rekrutacji

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu 'Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. (,,RODQ"), zostatem/am poinformowany/a, ze:

1) Administratorem moich danych osobowych jest Bielskie Centrum Psychiatrii - Olszéwka w Bielsku-
Biatej, ul. Olszéwka 102, 43-309 Bielsko-Biata,

2) dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora w celu umozliwienia udziatu w procesach
rekrutacyjnych prowadzonych obecnie przez Administratora;

3) podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest:

Podjecie przez administratora dziatari na moje zgdanie tj. rozpatrzenia mojej kandydatury w obecnie
prowadzonych procesach rekrutacyjnych, przed ewentualnym zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO).

4} dane osobowe moga by¢ udostepnione podmiotom, ktére przetwarzajg dane w imieniu
Administratora, takim jak dostawcy ustug informatycznych, ktére Administrator wykorzystuje przy
prowadzeniu rekrutacji oraz podmioty z ktérymi Administrator wspotpracuje przy prowadzeniu
rekrutacji;

5) dane osobowe przetwarzane w celu umozliwienia udziatu w procesach rekrutacyjnych
prowadzonych obecnie Administrator przechowuje przez okres 2 lat od ich zebrania.

6) przystuguja mi nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do podanych przeze mnie danych osobowych oraz prawo otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania danych osobowych;

¢) prawo do usuniecia danych osobowych;

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e) prawo do przeniesienia danych osobowych;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania podanych przeze mnie danych osobowych, jesli przetwarzane
sg one w celu marketingu bezposredniego;

g) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania podanych przeze mnie danych osobowych z przyczyn
zwigzanych z mojg szczegding sytuacja, rowniez w przypadku gdy dane s3g przetwarzane w innym celu
niz marketing bezposredni;

h) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

7) w przypadku, gdy przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody, mam réwniez prawo do
cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie; cofniecie zgody nie
wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem;



8) w celu skorzystania z jakiegokolwiek prawa, o ktérym mowa wyzej moge skierowaé do
Administratora zadanie pisemne na adres Bielskie Centrum Psychiatrii - Olszéwka w Bielsku-Biatej, ul.
Olszéwka 102, 43-309 Bielsko-Biata;

9) podanie danych osobowych jest dobrowoline, jednak w przypadku ich niepodania niemozliwe bedzie
wziecie udziatu w procesach rekrutacyjnych.

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisany/a, ... (imie i nazwisko), zamieszkaty/a w
............................ , W zwigzku ze ztozeniem aplikacji do zatrudnienia na stanowisko gtéwnego
ksiegowego Bielskiego Centrum Psychiatrii - Olszéwka w Bielsku-Biatej niniejszym oswiadczam, ze
wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, udostepnionych w ztozonych przeze mnie
dokumentach

w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 10
maja 2018 roku r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000} oraz zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

Miejscowosc¢ i data, wiasnoreczny podpis sktadajgcego oswiadczenie



